
 

 

 

 

 

 

คู่มอืการใชง้าน 

ระบบสารสนเทศรายงานประจาํเดือนของสว่นราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

องค์การบรหิารสว่นจงัหวดัลําปาง 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

ii คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

สารบัญ 

              

 

การเข้าใช้งานระบบฯ 

หน้า 

 

สําหรับบุคคลท่ัวไป หรือ เจ้าหน้าท่ี อบจ.ลําปาง ท่ีไม่ Login เข้าสู่ระบบ 1 

สําหรับเจ้าหน้าท่ี อบจ.ลําปาง 1 

  

การค้นหาข้อมูลและดูรายละเอียดโครงการ  

สําหรับบุคคลท่ัวไป หรือ เจ้าหน้าท่ี อบจ.ลําปาง ท่ีไม่ Login เข้าสู่ระบบ 4 

เมนู PublicDashboard 4 

สําหรับเจ้าหน้าท่ี อบจ.ลําปาง ท่ี Login ผ่านระบบ E-Office 6 

รายละเอียดโครงการ 6 

เมนู แดชบอร์ดความก้าวหน้าโครงการ 8 

  

การบันทึกข้อมูลโครงการ  

สําหรับเจ้าหน้าท่ี อบจ.ลําปาง ท่ีมีสิทธ์ิในการบันทึก/แก้ไขข้อมูล 11 

เมนู แบบฟอร์มความก้าวหน้าโครงการ 11 

  

  

  

  

  

  

  

  

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

1 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

การเข้าใช้งานระบบฯ 

สําหรับบุคคลทั่วไป หรือ เจ้าหน้าที่ อบจ.ลําปาง ที่ไม่ Login เข้าสู่ระบบ 

สามารถเข้าใช้งานผ่าน Web Browser โดยเข้าผ่าน URL : https://edivisionreport.digiwilds.com 

 
 

สําหรับเจ้าหน้าที่ อบจ.ลําปาง 

Login เข้าสู่ระบบฯ ผ่านระบบ E-Office ของ อบจ.ลําปาง โดยเข้าผ่าน Web Browser โดยใช้  

URL : https://www.ngwdevth.com โดยใช้รหัส Username และ Password ของระบบ E-Office 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

2 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

จากน้ันเลือก e-DivisionReport ระบบสารสนเทศรายงานส่วนราชการ 

 
 

เม่ือ Login สําเร็จ จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูลผู้ใช้งาน ให้กด เข้าใช้งาน 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

3 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

จะเข้าสู่หน้าการใช้งานระบบ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

4 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

การค้นหาข้อมูลและดูรายละเอียดโครงการ 

สําหรับบุคคลทั่วไป หรือ เจ้าหน้าที่ อบจ.ลําปาง ที่ไม่ Login เข้าสู่ระบบ 

สามารถดูข้อมูลโครงการได้ผ่านเมนู PublicDashboard 

 
 

จะปรากฏหน้าจอสําหรับเลือกข้อมูลท่ีจะแสดง ประกอบด้วย 

1. เลือกปีงบประมาณของโครงการ 

2. เลือกไตรมาสท่ีคาดว่าจะดําเนินงานโครงการ 

3. เลือกพ้ืนท่ีดําเนินงานโครงการ 

4. เลือกส่วนราชการท่ีรับผิดชอบโครงการ 

5. เลือกยุทธศาสตร์ อบจ.ลําปาง 

6. เลือกแหล่งงบประมาณของโครงการ 

 

จากน้ันเลือก  เพ่ือค้นหารายการโครงการ 

 

 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

5 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

จะปรากฏข้อมูลโครงการตามภาพ 

 

 

 
 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

6 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

สําหรับเจ้าหน้าที่ อบจ.ลําปาง ที่ Login ผ่านระบบ E-Office 

จะสามารถดูรายละเอียดโครงการ โดยกดท่ี icon  ด้านหลังช่ือโครงการ 

 
 

โดยจะปรากฏรายละเอียดข้อมูลโครงการท่ีได้บันทึกไว้ โดยจะประกอบด้วยรายละเอียด ดังน้ี 

1. ช่ือโครงการ/กิจกรรม/รายละเอียด 

 
 

 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

7 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

2. สถานะโครงการ/กิจกรรม 

 
 

3. งบประมาณ/การเบิกจ่าย 

 
 

4. ผลการดําเนินโครงการ/กิจกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

8 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

และเจ้าหน้าที่ อบจ.ลําปาง ที่ Login ผ่านระบบ E-Office ยังสามารถดูข้อมูลอีกรูปแบบได้ท่ีเมนู แดชบอร์ด

ความก้าวหน้าของโครงการ 

 
 

จะปรากฏเมนูค้นหาข้อมูลด้านซ้าย โดยจะสามารถดูข้อมูลได้เฉพาะส่วนราชการท่ีผู้ใช้งานมีสิทธ์ิเท่าน้ัน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

9 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

โดยจะแสดงข้อมูล ดังน้ี 

1. จํานวนโครงการ 

 
 

2. สถานะโครงการ 

 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

10 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

3. การเบิกจ่าย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

11 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

การบันทึกข้อมูลโครงการ 

สําหรับเจ้าหน้าที่ อบจ.ลําปาง ที่มีสิทธิ์ในการบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

สามารถเข้าได้ผ่านเมนู ดูรายละเอียดโครงการ หรือเมนู แบบฟอร์มความก้าวหน้าโครงการ 

 
 

จะปรากฏหน้าจอตามรูป โดยสามารถเพ่ิมโครงการได้ท่ีปุ่ม   

และกรองข้อมูลท่ีต้องการได้ท่ีช่องค้นหา  

 
 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

12 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

เม่ือกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลโครงการจะปรากฏหน้าต่างให้กรอกข้อมูล 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

13 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

 
 

เม่ือกรอกข้อมูลโครงการครบถ้วนแล้วให้กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

14 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

หากต้องการแก้ไขข้อมูลโครงการ ให้กดปุ่ม   และหากต้องการลบโครงการ ให้กดปุ่ม  

 
 

เม่ือกดปุ่มแก้ไขโครงการ จะปรากฏหน้าสําหรับแก้ไขหรือบันทึกความก้าวหน้าของโครงการ 

 
 

โดยหากต้องการแก้ไขข้อมูลในส่วนไหนให้กดปุ่ม  ท่ีอยู่ในส่วนน้ันๆ  

และหากต้องการเพ่ิมข้อมูลในส่วนไหนของโครงการให้กดปุ่ม  ท่ีอยู่ในส่วนน้ันๆ 

และข้อมูลบางส่วนสามารถลบได้โดยกดปุ่ม  ท่ีอยู่ในส่วนน้ันๆ 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

15 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

โดยข้อมูลท่ีสามารถบันทึก/แก้ไขได้ มีดังน้ี 

1. แก้ไขรายละเอียดโครงการ 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

16 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

2. แก้ไขด้านนโนบายฯ 

 

 
 

3. แก้ไขเป้าหมายของโครงการ 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

17 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

4. แก้ไขผู้รับผิดชอบโครงการ (โดยจะดึงข้อมูลรายช่ือมาจากระบบ E-Office) 

 

 
 

5. แก้ไขประวัติสถานะโครงการ 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

18 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

6. การบันทึกสถานะความก้าวหน้าของโครงการ 

 

 
 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

19 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

7. แก้ไขการโอนงบประมาณของโครงการ 

 

 
 

8. แก้ไขการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 

 



 
 

 

กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลําปาง 

20 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายงานประจําเดือนของส่วนราชการ อบจ.ลําปาง 

9. บันทึกผลการดําเนินโครงการ 

 

 
 


